” CAMARA MUNICIPAL DE
B¢ ROSARIO
P
Pracga Governador “lvar Figueiredo Saldanha” S/N, Centro

CNPJ 23.689.177/0001-42 /| CEP.: 65.150-000
E-mail: camara_rosario@hotmail.com

CONTRATO: n°21/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO: n° 023/2023

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE CELEBRAM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE ROSARIO E A EMPRESA A3S
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL
EIRELI.

A CAMARA MUNICIPAL DE ROSARIO/MA, pessoa juridica de direito pablico, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica sob o n°. 23.689.177/0001-42, com sede a Praga Governador “Ivar Figueiredo
Saldanha, S/N, Centro, CEP: 65.150-000, Rosario — MA, neste ato representada pelo Sr. RACHID JOAO
SAUALIA, Presidente, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas sob o n°. 017.863.743-23, e portador
da cédula de identidade Registro Geral n°. 15779572000-0, 6rgdo expedidor SSP/MA, denominado de
CONTRATANTE, e aempresa A3S ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL EIRELLI, inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda sob o n® 40.037.085/0001-05,
estabelecida @ RUA JOSIAS SILVA, n° 171, CENTRO, Penalva - MA, CEP:65213000, neste ato
denominada CONTRATADA, representada por ANTONIO AMARO DOS SANTOS AYRES,
brasileiro, solteiro, contabilista, portador da Carteira de Identidade (RG): n° 0000679734961, expedida por
SSP/MA, e CPF: n° 659.127.213-53, residente e domiciliado na cidade de Penalva - MA, na RUA JOSIAS
SILVA, n° 169, CENTRO, CEP: 65213-000, doravante designada CONTRATADA, decidem firmar o
presente CONTRATO de prestagdo de servigos, conforme consta do Processo Administrativo n.°
023/2023, referente a contratacdo direta por dispensa de licitacdo por valor, nos termos do que disp6e o art.
75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, e pelas Clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para a prestagédo dos servigos
técnicos de organizacéo, digitalizacdo e indexacdo de documentos, processos administrativos/licitatorios,
documentos contabeis e afins, atos legislativos e demais documentos do poder legislativo, para atender as
demandas da Camara Municipal de Rosario/MA, em conformidade com o Termo de Referéncia, que passa
a integrar este instrumento, como se nele transcrito estivesse, juntamente com a proposta da
CONTRATADA.

ITEM DETALHAMENTO DO SERVICOS. UNI. QUANT. V. UNIT. V. TOTAL

ETAPA 01 -  DESCRICAO:
Planejamento, coleta/levantamento  de
dados e informacles, catalogagcdo de
documentos, processos administrativos e
licitatorios, documentos contabeis e demais
documentos que integram 0 acervo
documental e arquivistico do poder
legislativo com posterior elaboracdo de
relatorio de toda a demanda.

» Alocacédo e InstalacGes de
01 equipamentos e materiais: SERVICOS 01 R$7.000,00 R$7.000,00
» Identificacdo dos documentos

arquivisticos;

> Realizar todos 0s
servigos/procedimentos atinentes a:

» Triagem - selecdo e classificacdo
documental;

» Preparacdo — processo de retirada de
grampos, clipes e qualquer outro material
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que ndo faca parte dos documentos e que
possa vir a prejudicar o processo de
manipulacdo, armazenamento e consulta;
» Higienizacdo — processo preventivo
contra a contaminacdo dos documentos;

» Quanto a necessidade de limpeza dos
documentos que compreende 0 acero
arquivistico da Camara  Municipal,
consistira de:

» Retirada de todos os elementos
metalicos (clipes, bailarinas, grampos,
presilhas, etc.);

» Desfazer a encadernagdo, quando for o
caso;

> Realizar a higienizacéo dos
documentos;

» Planificar os documentos;

» Identificar cada pagina (frente/verso)
com marcacgdes especificas e separadores
para cada tipo de documento (etiquetagem,
carimbo e outros);

» Acondicionamento em caixas arquivo,
quando necessario;

» Planilhamento dos documentos para sua
indexacdo;

» Associacdo do documento com a caixa
onde ele sera guardado.

02

ETAPA 02 - DESCRICAO: Servicos
técnicos de digitalizacdo e indexagdo, com
organizacdo em arquivo no formato PDF
pesquisavel, de toda a demanda apresentada,
conforme especificado a seguir:

> Digitalizar os processos licitatdrios de
forma seccionada (em pegas), conforme
orientacdo da contratante.

» Juntar/unir em arquivo Unico as pegas
que integram cada processo licitatério,
para posterior disponibilizacdo a
contratante.

» Servico de organizagdo, digitalizacdo e
Indexacdo dos processos
administrativos, contabeis e demais atos
do poder legislativo municipal.

» Servico de organizacdo, digitalizacdo e
indexacdo do acervo documental e
arquivistico da camara municipal de
Rosério.

» Oferecer Servigo de Suporte Técnico e
acompanhamento Presencial e
atendimentos por Telefone, E-mail ou
outro meio digital, sempre que a

R$4.000,00

R$24.000,00
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contratante precisar de informaces
e/ou acesso aos documentos.

TODOS OS SERVICOS RELACIONADOS
ACIMA SERAO FEITOS EM APOIO AOS
SETORES ADMINISTRATIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ROSARIO-MA E
SERAO REALIZADOS SOB DEMANDA
DESTA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME E EXECUCAO DOS SERVICOS

Paragrafo Primeiro — Os servicos serdo executados sob o regime de empreitada por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. As especificacOes detalhadas da execucao dos servigos estdo vinculadas ao Termo de Referéncia;

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Além das responsabilidades resultantes da observancia da Lei 14.133/21, sdo obrigacfes do
CONTRATADO:

Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacao e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto desta contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
previstos na Lei 14.133/21.

Atender a quaisquer servicos que se fagam necessarios, a critério da Contratante, mesmo que resulte
tal incumbéncia em acréscimo de pessoal, mesmo fora do horario normal de atendimento, inclusive
aos sabados, domingos e feriados.

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
todas as reclamagdes.

Responsabilizar-se pelos danos causados ao Patrimonio Pablico, por dolo, negligéncia ou imprudéncia
de seus empregados.

Comunicar a Contratante, por escrito, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, quaisquer alteracbes ocorridas
no Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato, bem como apresentar documentos
comprobatorios.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor autorizado da Contratante,
encarregado de acompanhar a execucdo do Contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes
forem solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de
implantacdo e/ou treinamentos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacéo;
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Além das responsabilidades resultantes da observancia da Lei 14.133/21, sdo obrigagdes da
CONTRATANTE:

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos materiais e/ou servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis:

d) Notificar o CONTRATADO por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, fixando prazo para
a sua correcao;

e) Pagarao CONTRATADO o valor resultante a execugédo do objeto, no prazo e condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e seus anexos:

f) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

As condigdes do recebimento do objeto sdo aquelas previstas nos termos do artigo 140 da Lei Federal n.°
14.133/21.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO
O valor global do presente contrato é de R$ 31.000,00 (trinta e um mil reais).

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
de apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor competente da CONTRATANTE pelo
servidor designado para este fim, de acordo com as normas de execu¢do orcamentaria e financeira, mediante
0s servicos devidamente executados.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA devera apresentar ao fiscal do contrato, a nota Fiscal
ou Fatura dos servicos prestados, em nome da empresa e em duas vias, no minimo.

PARAGRAFO TERCEIRO - O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE 4 CONTRATADA,
através de deposito em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento estara condicionado apresentacdo da documentacdo de
regularidade fiscal, previdenciéaria e trabalhista da empresa.

PARAGRAFO QUINTO - Caso o pagamento seja efetuado ap6s o prazo estabelecido por culpa da
CONTRATANTE, serdo devidos encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, ndo tenha concorrido a
CONTRATADA.

PARAGRAFO SEXTO - O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = 1 x N x VP, onde: EM
= Encargos moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do
efetivo pagamento; 1 = indice de compensacéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em
atraso.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATANTE néo pagara multa por atraso no pagamento da prestacio
dos servigos cobrados através de documentos ndo habeis, total ou parcialmente, bem como por motivo de
pendéncia ou descumprimento de obrigacGes contratuais.

PARAGRAFO OITAVO - A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida a contratada para
retificacdo.
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CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos financeiros para execucao do presente contrato ocorrerdo a conta da Dotacdo Orcamentaria:

DOTAQAQ UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO | FONTE
ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA DE DEPESA
01.031.2001.1001.0000 01.01.00 2001 3.3.90.39.00 1.500

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

O valor do presente Contrato ndo podera ser reajustado durante o prazo de sua vigéncia.

CLAUSULA DECIMA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

Os motivos ensejadores da extingdo contratual estdo previstos nos incisos | a Il e paragrafo do art. 138, da
Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO INADIMPLEMENTO E SANCOES

11.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infragdes cometidas estabelecidas no
art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 conforme o caso.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal
n.% 14.133/2021 as seguintes sancgdes:

a) adverténcia,;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2.1. A sangdo prevista na alinea “a”, serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista
no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

11.2.2. A multa prevista na alinea “b”, calculada na forma do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado com
contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infraces administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/2021.

11.2.3. As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 10.2 poder&o ser aplicadas cumulativamente
com a prevista na alinea “b”.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

a) Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato sera fiscalizado por servidor
formalmente instituido a quem caberd exercer as atribui¢es previstas, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021,

b) A fiscalizacdo de que trata este subitem ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
pelos danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agcdo ou omisséo culposa ou
dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

PARAGRAFO UNICO

A fiscalizagéo de que trata este subitem ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos
danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de acdo ou omisséo culposa ou dolosa de
quaisquer de seus empregados ou prepostos.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA
O Prazo de vigéncia do Contrato sera de 06 (seis) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

Aplica-se a este Contrato o regime juridico dos contratos administrativos instituido pela Lei Federal
14.133/2021, especificamente o disposto no art. 89, bem como os demais dispositivos legais aplicados a
especie.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA BASE LEGAL

Na interpretacdo deste Contrato e nos casos omissos sera aplicada a Lei Federal n.° 14.133/2021, os
preceitos de direito publico, a doutrina, a jurisprudéncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS

O regime juridico deste contrato confere a CONTRATANTE as prerrogativas relacionadas no art. 104 da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE faréa publicar o resumo do presente contrato no Diario, apds sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Rosario - MA, para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do presente
instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e um efeito
na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Rosario - MA 21 de junho de 2023.

te por RACHID JOAO SAUAIA;

RACHID JOAOD  §i% crvr ovic oo ANTONIO AMARO DOS ()
SAUAIA: 0178637432355iffﬁs'?i%"%ﬂ*‘Pm e SANTOS AYRES: gﬁgﬁ
65912721353 boe 25 0621 172100
RACHID JOAO SAUAIA
CONTRATANTE ANTONIO AMARO DOS SANTOS AYRES
Presidente da Camara Municipal de ROSARIO/MA Representante legal da CONTRATADA
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